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메일

▪ 메일 발송 시에 승인을 받아야 하는

승인메일 기능을 제공합니다.

메일승인[옵]

메일승인[옵]

▪ 외부로 메일 발송 시에 승인을 받아야 하는 메일과 관련된 기능을 제공합니다.

- [승인하기 / 승인처리함 / 개인처리함 / 부서승인함 / 전체승인함]

▪ 메일 발송 시에 승인 결정이 필요한 경우에는, 아래와 같은 편지쓰기 화면에서 ‘ 승인, 전송사유‘ 입력 항목이 제공됩니다.

- 승인 : 대한 승인결정(승인/반려) 처리를 해줄 승인자 정보를 입력하는데, 기본값은 소속부서의 승인메일 처리 담당자입니다.

-전송사유 : 메일을 발송하는 사유를 입력합니다.
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메일

▪ 메일 발송 시에 승인을 받아야 하는

승인메일 기능을 제공합니다.

메일승인[옵]

메일승인[옵] > 승인하기

▪ 자신이 승인을 해야 하는 승인메일 내역을 제공합니다.

▪ 아래그림처럼 목록에서 일괄승인/일괄반려 처리가 가능합니다.
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메일

▪ 메일 발송 시에 승인을 받아야 하는

승인메일 기능을 제공합니다.

메일승인[옵]

메일승인[옵] > 승인하기 > 승인요청함

▪ 승인메일을 조회한 화면에서 승인/반려가 가능합니다.

- 승인자의 의견도 등록이 가능합니다.

- : EML FILE을 다운로드할 수 있습니다.

- : 본 메일을 인쇄합니다.
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메일

▪ 메일 발송 시에 승인을 받아야 하는

승인메일 기능을 제공합니다.

메일승인[옵]

메일승인[옵] > 승인처리함

▪ 자신이 승인처리한 승인메일 내역을 제공합니다.

- 승인메일 제목을 선택 시 처리된 승인메일 조회가 가능합니다.
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메일

▪ 메일 발송 시에 승인을 받아야 하는

승인메일 기능을 제공합니다.

메일승인[옵]

메일승인[옵] > 개인승인함

▪ 자신이 승인을 신청한 메일에 대한 내역을 상태별(진행함/완료함/반려함)로 제공됩니다.
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메일

▪ 메일 발송 시에 승인을 받아야 하는

승인메일 기능을 제공합니다.

메일승인[옵]

메일승인[옵] > 부서승인함

▪ 자신이 소속된 부서에서 승인을 신청한 메일에 대한 내역을 상태별(진행함/완료함/반려함)로 제공합니다.

메일승인[옵] > 전체승인함

▪ 승인메일이 처리된, 처리되고 있는 모든 내역을 상태별(진행함/완료함/반려함)로 제공됩니다.


